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 مقذمت

رزّضً ٘نٖ ا١ٌَبٍخ اٌزؼو٠ف ثبٌّجبكئ ٚا٢كاة ٚالأفلاق الإٍلا١ِخ إٌّجغ الأٍبً ٌٍَٛن اٌفوك، 

ٚٔشو اٌم١ُ، ِغ رؼي٠ي اٌم١ُ ا١ٌّٕٙخ ٚالأفلال١خ فٟ ػلالخ اٌّٛظف ِغ ىِلائٗ ٚهؤٍبئٗ، ٚاٌزٟ 

رٕلهط رؾذ ئطبه ر١ّٕخ هٚػ اٌَّئ١ٌٛخ، ٚالاٌزياَ ثٙب ِغ رؼي٠ي صمخ اٌؼّلاء ثبٌقلِبد اٌزٟ 

 رملِٙب اٌغّؼ١خ، ٚاٌؼًّ ػٍٝ ِىبفؾخ اٌفَبك ثشزٝ طٛهح.

 

 النطاق

رؾلك ٘نٖ ا١ٌَبٍخ اٌَّإ١ٌٚبد اٌؼبِخ ػٍٝ وبفخ اٌؼب١ٍِٓ ِٚٓ ٌُٙ ػلالبد رؼبلل٠خ ٚرطٛػ١خ فٟ 

 .ِٓ رظله ٌُٙ ١ٍبٍبد فبطخ ٚفمبً ٌلأٔظّخاٌغّؼ١خ، ٠َٚزضٕٝ ِٓ مٌه 

 

 البيان

  :اختيار المورد والمراقبت - أ

  ُٙ٠غت أْ رطجك اٌغّؼ١خ اٌّجبكئ إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ ٘نٖ ا١ٌَبٍخ ػٕل افز١به شووبئ

 ِٚٛهك٠ُٙ. 

 ٓ٠غت أْ ٠ىْٛ ٌلٜ اٌشووبء ٔظُ ٌّوالجخ ِلٜ اِزضبي اٌّٛهك٠ٓ ٚاٌّمب١ٌٚ. 

 نزاهت الأعمال: - ب

 أٚ طٕغ الأطجبع ثنٌه -وبء إٌّفن٠ٓ رمل٠ُ أٚ كفغ أٚ طٍت أٚ لجٛي أٞ شٟء ٠ؾظو ػٍٝ اٌشو-

 ٚأٔشطخ اٌغّؼ١خ.  ٌٍزأص١و ثشىً غ١و لائك ػٍٝ اٌمواهاد أٚ الإعواءاد اٌّزؼٍمخ ثأٞ ِٓ أػّبي

 .٠غت أْ ٠لاَٚ اٌشووبء ػٍٝ اٌؼ١ٍّبد ٚالإعواءاد ٌّٕغ الأٔشطخ اٌفبٍلح ٚاوزشبفٙب 

 المنافست الشريفت:  - ث

 ت أْ رغوٞ اٌغّؼ١خ ٚاٌشووبء إٌّفن٠ٓ أػّبٌُٙ ثّب ٠زٛافك ِغ لٛاػل إٌّبفَخ اٌشو٠فخ ٠غ

 ٚاٌم٠ٛخ ٚثّب ٠زٛافك ِغ ٔظبَ إٌّبفَخ اٌَؼٛكٞ، ٍؼ١ب ٌّىبفؾخ الاؽزىبه. 



 
 

 
 
 
 

  ٠غت أْ رَزقلَ ٚاٌغّؼ١خ اٌشووبء إٌّفن٠ٓ ِّبهٍبد الأػّبي اٌؼبكٌخ ثّب فٟ مٌه الاػلأبد

 .اٌلل١مخ ٚاٌؾم١م١خ

 

 

 دقت سدلاث الأعمال: - ث

  .َ٠غت أْ رزم١ل ٚرزطبثك اٌلفبرو ٚاٌَغلاد اٌّب١ٌخ ٚفك ِؼب١٠و ِٚجبكئ اٌّؾبٍجخ اٌؼب 

 .٠غت أْ رىْٛ اٌَغلاد وبٍِخ ٚكل١مخ ِٓ ع١ّغ اٌغٛأت اٌّبك٠خ 

   .٠غت أْ رىْٛ اٌَغلاد ِموٚءح ٚٚاضؾخ ٚرؼىٌ اٌّؼبِلاد ٚاٌّلفٛػبد اٌفؼ١ٍخ 

 ٌشووبء إٌّفن٠ٓ أٞ أِٛاي غ١و َِغٍخ ِٚم١لح فٟ اٌلفبرو٠غت ألا رَزقلَ اٌغّؼ١خ ٚا. 

 حمايت المعلوماث:  - ج

 ،ٚاٌزٟ  ٠غت أْ رؾّٟ اٌغّؼ١خ ٚاٌشووبء إٌّفن٠ٓ ؽمٛق اٌٍّى١خ اٌفىو٠خ ٚاٌّؼٍِٛبد اٌَو٠خ

 رشًّ أٞ ِؼٍِٛبد شقظ١خ ٠زُ عّؼٙب أٚ رقي٠ٕٙب أٚ ِؼبٌغزٙب.

 َأٚ ٍولخ أٚ اٌٛطٛي غ١و إٌّبٍت ٌٍٍّى١خ  ٠غت أْ ٠ؼٍّٛا ػٍٝ ِٕغ فملاْ أٚ ئٍبءح اٍزقلا

 اٌفىو٠خ ٚاٌّؼٍِٛبد اٌَو٠خ أٚ وشفٙب أٚ رغ١١و٘ب. 

  ٠غت رٛف١و ٍجً اٌؾّب٠خ ِٓ الارظبي غ١و اٌّوفض ثٗ ٚ/أٚ ٔشو اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ رُ اٌؾظٛي

 ػ١ٍٙب.

 خودة المنتح: - ذ

  ٌّٕزغبد ٚافزجبه٘ب ٠غت أْ ٠ضّٓ اٌشووبء إٌّفن٠ٓ اٌّشبهو١ٓ فٟ ػ١ٍّخ الإِلاك ثبٌّٛاك/ا

ٚرغ١ٍفٙب ٚالاِزضبي ٌٍّزطٍجبد اٌقبطخ ثٍٛائؼ ضّبْ اٌغٛكح ِّٚبهٍخ اٌزظ١ٕغ ٚاٌّقزجو٠خ 

  .إٌّبٍجخ اٌَّغً ثٙب إٌّزغبد

  ٠غت أْ رىْٛ اٌٛصبئك أٚ اٌج١بٔبد ماد اٌظٍخ ثبٌّٛاك/إٌّزغبد اٌزٟ ٠زُ اٌم١بَ ثٙب، أط١ٍخ ٚكل١مخ

إِٓخ ثؾ١ش لا ٠ّىٓ اٌزلاػت ثٙب ثشىً ِمظٛك أٚ غ١و ِٚموٚءح ِٚوالجخ ٚلبثٍخ ٌلاٍزؼبكح ٚ

 ِمظٛك ٚلا ٠ّىٓ فمل٘ب. 



 
 

 
 
 
 

  ٠غت اِزضبي اٌشووبء إٌّفن٠ٓ ٌىً ِزطٍجبد الاؽزفبظ ثبٌَغلاد اٌزٟ رضؼٙب اٌغٙبد ماد

 اٌؼلالخ ٚونٌه رٍه إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ أٞ ارفبل١خ ِٛلؼخ ِغ اٌغّؼ١خ.

 الامتثال للضوابط التداريت: - خ

   ًاٌشووبء إٌّفن٠ٓ ٌغ١ّغ ضٛاثط الاٍز١واك ٚاٌزظل٠و ٚاٌؼمٛثبد اٌّؼّٛي ثٙب ٠غت أْ ٠ّزض

 ٚغ١و٘ب ِٓ الأٔظّخ ماد اٌؼلالخ الاِزضبي الأِضً.

 إبذاء المخاوف: - د

  ٠غت ػٍٝ اٌشووبء إٌّفن٠ٓ ئْ رج١ٓ ٌُٙ ثأْ ِٛظفبً ٌلٜ اٌغّؼ١خ أٚ أٞ شقض ٠ؼًّ ١ٔبثخ ػٕٙب

 ، ئثلاؽ ئكاهح اٌغّؼ١خ فٛهاً.لل اشزون فٟ ٍٍٛن غ١و ٔظبِٟ أٚ غ١و لائك

 أٚ ِٓ ٠ؼًّ ١ٔبثخ ػٕٙب لل اشزون فٟ  اٌغّؼ١خ أٞ فوك أٚ عٙخ رؼوف أٚ رشه أْ أؽل شووبء

اٌٍَٛن ا١ٌّٕٙخ، ٠غت أْ ٠فظؼ ػّب ٌل٠ٗ ػجو هاثط رمل٠ُ  أػّبي أٚ أٔشطخ رٕزٙه لٛاػل

 أٚ اهٍبي ثو٠ل اٌىزوٟٚٔ اٌٝ    ............................. اٌشىبٜٚ فٟ اٌّٛلغ اٌغّؼ١خ

Ltghmar36@gmail.com .صُ الإثلاؽ ػٓ اٌّقبٚف لإكاهح اٌغّؼ١خ ِٓٚ 

 ٘ب فو٠ك ِزقظض، ؽ١ش ٠ّىٓ اٌؾفبظ ػٍٝ اٍزمجبي اٌشىبٜٚ ٚالإفظبػ ػٓ اٌّقبٚف ٠ل٠و

 ٍو٠خ ٠ٛ٘زه )ثمله ِب ٠َّؼ ثٗ إٌظبَ(.

 

 

 المسؤولياث

رطجك ٘نٖ ا١ٌَبٍخ ضّٓ أٔشطخ اٌغّؼ١خ ٚػٍٝ ع١ّغ اٌؼب١ٍِٓ اٌن٠ٓ ٠ؼٍّْٛ رؾذ ئكاهح ٚاشواف 

ػ١ٍٙب، اٌغّؼ١خ الاطلاع ػٍٝ الأٔظّخ اٌّزؼٍمخ ثؼٍُّٙ ٚػٍٝ ٘نٖ ا١ٌَبٍخ ٚالإٌّبَ ثٙب ٚاٌزٛل١غ 

ٚالاٌزياَ ثّب ٚهك ف١ٙب ِٓ أؽىبَ ػٕل أكاء ٚاعجبرُٙ َِٚإ١ٌٚبرُٙ اٌٛظ١ف١خ. ٚػٍٝ ئكاهح اٌّٛاهك 

اٌزٕف١ن٠خ ٔشو اٌٛػٟ ثضمبفخ ِٚجبكئ اٌٍَٛن اٌٛظ١فٟ ٚافلال١بد اٌٛظ١فخ ٚري٠ٚل ع١ّغ الإكاهاد 

 .ٚالألَبَ ثَٕقخ ِٕٙب
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 مدلس الإدارة اعتماد

 

فٟ اعزّبع ِغٌٍ الإكاهح ثغٍَزٗ  اٌشووبء إٌّفن٠ٓ ٚالأطواف اٌضبٌضخ ثبٌغّؼ١خ .رُ اػزّبك ١ٍبٍخ اٌزؼبًِ ِغ 
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