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 مذيحي
إٌ سٛاسةةةح يصةةةفٕفح انصةةةلادٛاخ تةةةٍٛ يجهةةةس الإداسج ٔالإداسج انرُفٛزٚةةةح ذؼةةةذ يطهثةةةاً أساسةةةٛاً يةةةٍ يرطهثةةةاخ ظةةةٕات          

ذذذٚةةةذ انًسةةة ٕنٛاخ ٔانصةةةلادٛاخ نظةةةااهٙ انٕ ةةةا   الإداسٚةةةح  انشلاتةةةح انذاةهٛةةةح فةةةٙ انجًؼٛةةةح دٛةةة  أَٓةةةا ذؼًةةةم ػهةةةٗ   

انرُفٛزٚةةةح انؼهٛةةةةا لاػرًةةةةاد انمةةةةشاساخ ٔانًؼةةةةايلاخ فةةةةٙ انجًؼٛةةةةح  ٔانرةةةةٙ يةةةةٍ  ةةةة َٓا أٌ ذؼةةةةضص يةةةةٍ ظةةةةث  ٔدٕ ًةةةةح  

 .يساساخ ذذفك انًؼايلاخ ٔالاجشاءاخ  نرًُغ يخاطش انفساد ٔالادرٛال.

 انُطاق
 افح انؼايهٍٛ ٔيٍ نٓى ػلالاخ ذؼالذٚح ٔذطٕػٛح فٙ انجًؼٛح  ٔٚسرثُٗ يٍ  ذذذد ْزِ انسٛاسح انًسؤٔنٛاخ انؼايح ػهٗ

 رنك يٍ ذصذس نٓى سٛاساخ ٔ ٛفٛح ةاصح ٔفماً نلأَظًح.

 انثٛاٌ

 ٔلًا: يصفٕفح صلادٛاخ يجهس الإداسج:أ

 .انرٕجٛٓاخ الأساسٛح ٔالأْذاف انش ٛسٛح نهجًؼٛح ٔالإ شاف ػهٗ ذُفٛزْا اػرًاد .1
ٔانهةةةٕا خ ٔانعةةةٕات  نهشلاتةةةح انذاةهٛةةةح ٔالإ ةةةشاف ػهٛٓةةةا  ٔيةةةا ٚرثةةةغ رنةةةك يةةةٍ ذذذٚةةةذ نهًٓةةةاو   ػرًةةةاد الأَظًةةةح ا .2

 .ٔالاةرصاصاخ ٔانٕاجثاخ ٔانًسؤٔنٛاخ تٍٛ انًسرٕٚاخ انٕ ٛفٛح انًخرهفح
ةةةةاا تانجًؼٛةةةح ٔالإ ةةةشاف انؼةةةاو ػهٛةةةّ ٔيشالثةةةح يةةةذٖ فاػهٛرةةةّ ٔذؼذٚهةةةّ إٌ دػةةةد         ّٔظةةةغ َظةةةاو نهذٕ ًةةة   .3

 يا ذمشسِ جٓح الا شاف ػهٗ انجًؼٛح. انذاجح  تًا لا ٚرؼاسض يغ
 يغ أصذاب انًصانخ يٍ أجم دًاٚرٓى ٔدفظ دمٕلٓى. انؼلالحٔظغ ٔاػرًاد سٛاسح يكرٕتح ذُظى  .4
 .ٔظغ ٔاػرًاد سٛاسح نرفٕٚط ٔذُفٛز الأػًال انًُٕطح تالإداسج انرُفٛزٚح .5
6.    ٕ ا خ ٔانرضايٓةةةةةا ٔظةةةةةغ ٔاػرًةةةةةاد انسٛاسةةةةةاخ ٔالإجةةةةةشاءاخ انرةةةةةٙ ذعةةةةةًٍ انرةةةةةضاو انجًؼٛةةةةةح نلأَظًةةةةةح ٔانهةةةةة

 تالإفصاح ػٍ انًؼهٕياخ انجْٕشٚح لأصذاب انًصانخ يغ انجًؼٛح.
 اػرًاد انسٛاساخ انذاةهٛح انًرؼهمح تؼًم انجًؼٛح ٔذطٕٚشْا. .7

ذذذٚةةةةةذ انصةةةةةلادٛاخ ٔالاةرصاصةةةةةاخ ٔانًسةةةةةؤٔنٛاخ انرةةةةةٙ ٚةةةةةرى ذفٕٚعةةةةةٓا نةةةةة داسج انرُفٛزٚةةةةةح  ٔإجةةةةةشاءاخ    .8

 .انًٕظٕػاخ انرٙ ٚذرفظ تصلادٛح انثد فٛٓا اذخار انمشاس ٔيذج انرفٕٚط.  ًا ٚذذد انًجهس
 ٔظغ يٕجٓاخ ٔيؼاٚٛش ػايح نلاسرثًاساخ. .9
 .إداسج الاسرثًاساخ ٔالأَظطح انؼماسٚح نهجًؼٛح .11
 ذذذٚذ انرصٕس انؼاو نهًخاطش انرٙ ذٕاجّ انجًؼٛح. .11
 .يشاجؼح ٔذمٛٛى أداء انش ٛس/انًذٚش انرُفٛز٘ ٔذٕفٛش انذػى نّ .12
 ٔانرٕلٛؼاخ ػهٗ أٔايش انصشف ٔانظٛكاخ.الاػرًاداخ انًانٛح  .13



 
 انثد فٙ انرؼٍٛٛ ٔانفصم نظااهٙ انٕ ا   الإداسٚح انؼهٛا .14
 إلشاس ٔاػرًاد انٓٛكم انرُظًٛٙ ٔانرؼذٚلاخ انطاس ح ػهّٛ   .15

 

 ثاَٛاً: يصفٕفح صلادٛاخ الإداسج انرُفٛزٚح:  
 انمٛادج انًثهٗ نفشٚك انؼًم يٍ ةلال يؼاٚٛش يشدهٛح يرطٕسج. .1
 .الأْذاف تالاسرشاذٛجٛاخ ٔانخط  ٔانرمٛٛى انذٔس٘ست   .2
 .سفغ ذماسٚش دٔسٚح نًجهس الإداسج تظ ٌ يًاسساذٓا نهصلادٛاخ انًفٕظح تٓا .3
 سفغ انرماسٚش انًانٛح ٔيظشٔع انًٕاصَح انرمذٚشٚح لاػرًادِ. .4
 سفغ انرمٕٚى انٕ ٛفٙ نهؼايهٍٛ لاػرًادِ. .5
 إصذاس انرؼايٛى ٔانرؼهًٛاخ انخاصح تسٛش انؼًم. .6
 انرٕصٛح فٙ انرؼٍٛٛ نهٕ ا   انظااشج لاػرًادْا. .7

 .سفغ ذمشٚش تئَٓاء انؼمٕد انٕ ٛفٛح نهًجهس .8

   

 ثانثاً: انٕاجثاخ ذجاِ انشؤساء انرٕاصم تٍٛ أػعاء انًجهس ٔالإداسج انرُفٛزٚح:
 .ٚرى ذٕجّٛ انذػٕج نؼمذ اجرًاع يٍ لثم س ٛس انًجهس أٔ أدذ انهجاٌ انفشػٛح ػٍ انًجهس .1
 .أٔ ذ جٛم الاجرًاػاخ انًجذٔنح إلا تؼذ انرُسٛك ٔانرظأس يغ س ٛس انًجهس أٔ س ٛس انهجُح ػذو إنغاء .2
نةةةش ٛس انًجهةةةس أٌ ٚةةةذػٕ لاجرًةةةاع طةةةاسا اٛةةةش يجةةةذٔل يرةةةٗ سأٖ ظةةةشٔسج رنةةةك  أٔ تُةةةاءً ػهةةةٗ طهةةةة           .3

 يٍ أػعاء انًجهس.
4.           ٔ ظةةغ جةةذٔل أػًةةال    أٌ ٚةةرى انرُسةةٛك تةةٍٛ س ةةٛس انًجهةةس ٔأيةةٍٛ انسةةش ٔالأػعةةاء ٔانةةش ٛس انرُفٛةةز٘ ػُةةذ 

 .الاجرًاع
 .ٚرٕجة ػهٗ الإداسج انرُفٛزٚح ذضٔٚذ يجهس الإداسج ترمشٚش  ٓش٘ ٚرعًٍ أدا ٓا .5
أيةةةٍٛ يجهةةةس الإداسج ْةةةٕ جٓةةةح انرٕاصةةةم يةةةغ أػعةةةاء يجهةةةس الإداسج فةةةٙ الأيةةةٕس انًرؼهمةةةح تظةةةؤٌٔ يجهةةةس     .6

ٔةثةةةةشج ت ػًةةةةال الإداسج  ٔفةةةةٙ دةةةةال اٛاتةةةةّ ٚمةةةةٕو يمايةةةةّ يفةةةةٕض يةةةةٍ الإداسج انرُفٛزٚةةةةح يًةةةةٍ نٓةةةةى ػلالةةةةح  
 .انًجهس تًٕجة ذٕجّٛ يٍ انًذٚش انرُفٛز٘ تانمٛاو تانًًٓح إنٗ دٍٛ ػٕدج أيٍٛ انًجهس

لأػعةةةةاء يجهةةةةس الإداسج ٔانهجةةةةاٌ انرٕاصةةةةم يةةةةغ انًةةةةذٚش انرُفٛةةةةز٘ ٔانًةةةةذٚش انًةةةةانٙ أٔ أ٘ يةةةةٍ أػعةةةةاء          .7
 الإداسج انرُفٛزٚح ػُذ انذاجح نزنك

 



 

 

 

 

 

 

 انًسؤٔنٛاخ

انجًؼٛح ٔػهةٗ جًٛةغ انؼةايهٍٛ ٔانًُرسةثٍٛ انةزٍٚ ٚؼًهةٌٕ ذذةد إداسج ٔا ةشاف انجًؼٛةح          ذطثك ْزِ انسٛاسح ظًٍ أَظطح 

ػهٗ الأَظًح انًرؼهمح تؼًهٓى ٔػهٗ ْزِ انسٛاسح ٔالإنًاو تٓا ٔانرٕلٛغ ػهٛٓا  ٔالانرةضاو تًةا ٔسد فٛٓةا يةٍ أدكةاو       طلاعالإ

 .ٚذ جًٛغ الإداساخ ٔالألساو تُسخح يُٓاػُذ أداء ٔاجثاذٓى ٔيسؤٔنٛاذٓى انٕ ٛفٛح. ٔػهٗ الإداسج انرُفٛزٚح ذضٔ

 اػرًاد يجهس الإداسج 
 ْـ11/9/1444تراسٚخ   انًُؼمذ ( 9) اجرًاع يجهس الإداسج  فٙ سٛاسح ان ْزِ ذى اػرًاد


